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Uvod

Na zabezpec&enie spravnosti Udajov v module Vykaznictva Informacného systému Statnej pokladnice
(IS SP) bolo vytvorené prostredie, v ktorom by na to oprdvneni klienti (s pridelenou rolou B002 -
Oprdvnenia pre spustanie reportov s filtrom na kapitolu) kontrolovali spravnost Udajov ostatnym, im
podriadenym klientom a ako znak sprdavnosti Udajov tieto Udaje potvrdili. Tym sa qj zabezpedi, ze za
dané obdobie, uz bez ich vedomia im podriadeni klienti tieto Udaje nebudld mbct menit. To
znamend, 7e vo vykazoch IS SP v uZ uzatvorenom obdobi budy iba potvrdené relevantné Udaje.
SUcasne tym informujeme pracovnikov SP, Ze spracovanie bolo ukon&ené, vykazy sU odsUhlasené
a pripravené na sumariziciu za Slovensky republiku.

Potvrdzovanie Udajov je ponimané hierarchicky — v systéme IS SP sa stretdvame s jednoUroviiovym
a viacUroviovym potvrdzovanim sprdvnosti Udajov.

Jednourovnové potvrdzovanie spréavnosti Udajov je zobrazené na nasledujucej schéme:

[ Potvrdzujici klient }

[ Podriadeny klient } [ Podriadeny klient } [ Podriadeny klient }

Pri jednoUroviiovom potvrdzovani sprdvnosti Udajov sa odporica dodrzat nasledovny postup:
> kontrola hodndét podriadenych klientov vo vykazoch, ktoré sU pristupné z uzivatelského
menu portdlu IS SP (Vykazy Statnej pokladnice pre portdl)
> zalozenie potvrdenia za kazdého podriadeného klienta a skupinu potvrdenia
> zalozenie potvrdenia za svoju organizdciu a skupinu potvrdenia
> zalozenie potvrdenia za prislichajuci celok a skupinu potvrdenia

Viacurovnové potvrdzovanie sprdvnosti Udajov je zobrazené na nasledujicej schéme:

Potvrdzujici klient — kapitola
Pri potvrdzovani Udajov postupuje
podla pokynov pre viacuUroviové

ofvrdzovanie
Y potvrdzovani

h Podriadeny potvrdzujici klient

. . . S Pri potvrdzovani Udajov postupuje
Podriadeny klient Podriadeny klient podla pokynov pre jedno a

) viacuUrovnové potvrdzovanie

| |
Podriadeny potvrdzujuci klient [ Feee e Kier }

Pri potvrdzovani Udajov postupuje
podla pokynov pre
jednourovnové potvrdzovanie

[ Podriadeny klient } [ Podriadeny klient }
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Pri viacuroviovom potvrdzovani spravnosti Udajov sa odporuca dodrzaf nasledovny postup:
> kontrola hodndét podriadenych klientov vo vykazoch, ktoré sU pristupné z uzivatelského
menu portdlu IS SP (Vykazy Statnej pokladnice pre portdl)
» kontrola, &i podriadeni potvrdzujici klienti vykonali potvrdenia za im prislichajuce celky
(zvI&st pre prispevkové organizdcie a zvIidst pre rozpoctové organizdcie) a prislichajice
skupiny potvrdenia (zvI&st pre FIN FAP vykazy a ostatné vykazy)
> zalozenie potvrdenia za kazdého podriadeného klienta a skupinu potvrdenia
> zalozenie potvrdenia za svoju organizdciu a skupinu potvrdenia
> zaloZenie potvrdenia za prisldchajlci celok (zvl&st pre prispevkové organizécie a zvldst pre
rozpocCtové organizdcie) a skupinu potvrdenia (zvI&st pre FIN FAP vykazy a ostatné vykazy)
Postup vykonania potvrdenia za jednotlivych klientov je rovnaky pri jednoUroviiovom ako
gj viacUroviiovom potvrdzovani. V nasledujicej Casti tejto prirucky bude vysvetleny na priklade
jednouUroviiového potvrdzovania. Specifikdm  viacUroviiového potvrdzovania je venovand
samostatnd kapitola na konci prirucky.

Jednourovnové potvrdzovanie spravnosti tdajov

Po prihldseni sa do portdlu IS SP je potrebné zvolit v portdlovom menu polozku SAP systém -
Vykaznictvo. Zobrazi sa nasledujice menu, v ktorom zvolime polozku Potvrdenia klientov spravnosti
Udajov (obr. 1) dvojklikom mysi na prislusny riadok.

Menu  Spracovanie  Ohldbeng  Dodatky térn  Mapoved

& ) RONE BR R RS SRR §i i
SAP Easy Access - UZivmenu pre
33| | & |

[ obribené

= (3 Uiv.menu pre
[ [ wykazy Statne] pokladnice pre portal
@ Matiahnutie sdb.od podriad. klientow
= ‘=3 MPD - Modul na prenos dat- Potvrdenia Gdajoy

Polozka menu pre
pristup k potvrdzovaniu
spravnosti udajov

> [ MPD - Modul na prenas dat- Klient

Obr. 1 Polozka menu pre potvrdzovanie sprdvnosti Udajov

Uvodnd vyberovd obrazovka

Uvodnd vyberovd obrazovka(obr. 2) slUZzi na obmedzenie vyberu dalej zobrazenych Udajov. Je
pritom mozné casovo obmedzit zobrazenia potvrdeni pre prislusnU potvrdzujicu organizdciu, ako gj
pre zobrazenie potvrdeni prislusnych podriadenych klientov. V prislusnej vyberove] obrazovke je
taktiez mozné obmedzif vyber na urcité skupiny potvrdeni (vykazy FIN FAP, ostatné vykazy).

Systém automaticky prednastavi do vyberového pola Klient &islo klienta podla mena uzivatela ako je
to zadefinované v centrdlnej sprave klientov SP. Toto prednastavené ID klienta nemenime, lebo inac
ndm systém neumozni prechod na daldiu obrazovku a zobrazi chybové hldsenie.

Polia pre Casové obmedzenia na zobrazenie potvrdeni prislusnej potvrdzujicej organizdcie sU po
spusteni vyberovej obrazovky prdzdne. Kvoli prehladnosti viastnych potvrdeni je niekedy vhodné
prislusné polia obmedzit vhodnym casovym intervalom tak, aby sme v prehladovej obrazovke
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viastnych potvrdeni nemali prili§ vela zdznamov o uz vykonanych potvrdeniach, ale iba napr.
posledné potvrdenia.

Casové obmedzenia na zobrazenie potvrdeni podriadenych klientov po spusteni vyberovej
obrazovky nie sU prézdne, ale sa prednastavia na obdobie od zaciatku predchddzajuceho mesiaca,
Cim sa zabezpedi, ze sa na dalsich obrazovkdach zobrazia iba posledné potvrdenia, alebo zvyraznené
chybajuce potvrdenia podriadenych klientov. Ak potrebujeme vidiet aj predchddzajuce potvrdenia,
zvolime si iné obdobie, napr. od 01. 01. prisluiného kalenddrneho roka. Toto obdobie uvedieme do
poli pre zadanie obdobia pre potvrdenia podriadenych klientov.

Pomocou tlacidla Vykonat v hornej Casti obrazovky alebo stlacenim kldvesy F8 pokracujeme dale;.

Program  Spracovanie  Skok term Mapoved'

] 2 I BCEe® DEHE SDO0 EHE @ o

Potvrdenia kiientov V poli Klient sa nam

> " automaticky prednastavilo

L Tlagidlo romaticky p

, nase Cislo klienta.
Klient Vykonat 5779 ()
Polia pre zadanie obdobia, pre ktoré chceme
Zobrazenie zobrazit vlastné potvrdenia. Polia su

Skupina potwrdenia Do prednastavené prazdne. Pre obmedzenie
Len svoje potvrdania ® poctu vilastnych potvrdeni je niekedy vhodné

obmedzit tento ¢asovy interval.
Fotvrd. aj len za swoju org.
Polia pre zadanie obdobia, pre ktoré

S diturmnom potrrdenia Do chceme zobrazit' potvrdenia podriadenych
klientov. Polia sa prednastavia na obdobie
Potirdenia padriad. org. @) od zaciatku prechadzajuceho mesiaca.

Casovy interval je mozné menit.

S datumom poterdenia 0l.1Z.2006 Do 14.02.2007

Obr. 2 Uvodnd vyberovd obrazovka
Hlavnd prehladova obrazovka

Hlavnd prehladovd obrazovka(obr. 3) zobrazuje prehliad o vybranych potvrdeniach potvrdzujiceho
klienta (v pripade, ze neboli stanovené Casové obmedzenia pre viastné potvrdenia, zobrazuje vietky
doteraz vykonané vlastné potvrdenia). Potvrdzuje sa tu sprdvnost Udajov za cely, pod
potvrdzujoceho klienta prislichajici celok (osobitne za prispevkové organizdcie, osobitne za
rozpocétové organizécie) aza prislusny skupinu vykazov (zvldst za skupinu vsetky ostatné vykazy
azvlést za skupinu FIN FAP vykazy). V prislusnej prehladovej obrazovke zobrazujicej viastné
potvrdenia potvrdzujuceho klienta mézu stvrfrocnym potvrdeniam prislichat az Styri zdznamy, a to:

> potvrdenie za prislichajici celok rozpoétovych organizacii a skupinu vsetky ostatné vykazy,

> potvrdenie za prislichajici celok prispevkovych organizdcii a skupinu vietky ostatné vykazy,

> potvrdenie za prislichajici celok rozpoétovych organizécii a skupinu FIN FAP vykazy,

> potvrdenie za prislichajici celok prispevkovych organizdcii a skupinu FIN FAP vykazy.
Predpokladom pre potvrdenie spravnosti Udajov za prislichajici celok a skupinu vykazov je
potvrdenie spravnosti Udajov za jednotlivych klientov samostatne. K potvrdzovaniu sprédvnosti Udajov
za jednotlivych klientov samostatne sa dostaneme stlacenim tlacidla Potvrdenia podriadenych
klientov.
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NE}

Tlacidlo
Potvrdenia podriadenych

2 d'
d E@ DRE & 0o
Viactiroviiové potvrdzovanie spravnostjnikcaze=- klientov
@) Potirdenia podriadenish Kientoy | @ MPD || [ Nove potwrdenie | &) T | |G | B S| 1& 8 | =& | B =

Vlastné potvrd.klienta :00000006779-Krajsky Skolsky Grad v Trenéine

SkupP. | Typ poterdenia - text Potvrdz.daturn  |Poznarmka Déatsprac. |CGas sprac,
F| Za prisl.celok-Rozpodtorg. (08.11.2006 Poterdzujem 3.6.06 09.11.2006 (111218
Za prisl.celok-Rozpodtorg. |09.08. 2006 P Otvrdzujem 11.0. 2006 09.08.2006 |11:19:50
Za prisl.celok-Rozpodtorg. |22.02.2008 FPatirdzujem V.G, 22022006 |17:03:26
Za prisl.celok-Rozpodtorg. |19.08.2005 potvrdzujem [1.G.2005 19.08.20048 |12:09:26

Obr. 3 Hlavnd prehladovd obrazovka
Potvrdenia podriadenych klientov

Na tejto obrazovke(obr. 4) sU zobrazené zdznamy z Casového obdobia, ktoré je vybrané na prvej
vyberovej obrazovke, tzn. ze §tandardne sa zobrazia zdznamy od zaciatku predchddzajiceho
mesiaca. Ak podriadeny klient vo vybranom obdobi este neuskutocnil Ziadne potvrdenie, zobrazi sa
v danej zostave, ale s nevypinenym ddtumom jeho potvrdenia (pritomnost potvrdzovacieho datumu
teda znamenq, Ze spravnost Udajov daného klienta pre dané obdobie vz bola potvrdend).

Potvrdenie sprdvnosti Udajov za jednotlivych klientov vykondvame nasledovne:

> mysou klikneme na klienta, sprévnost Udajov ktorého chceme potvrdit (obr. 4)
> stlacime tlacidlo Klientové potvrdenia

S Tlacidlo
Klientové potvrdenia
Viactiroviiové potvrdz” _m

@& Klientové potirdenia ﬁj|§||ﬂ|&?$|ﬂ@i|@ﬁﬁ

OB E @

Potvrd.podriad.klientov klienta :00000006779-Krajsky Skolsky trad v Tr

Klignt| PO|Mazov Klienta SkupP..|Typ potvrdenia - text Poter.dat.  |Poznamka Diét.st
14816 Odborné uéilidte internatne Ladce

14832 Specialna zakladna Skola internatna Viad
14340 Specialna zakladna Skala Mové Mesto nad
14259 Specialna zakladna Skola Myjava

14875 Specialna zakladna Skola Dubnica nad Yah
14383 Specialna zakladna Skola Pachoy

14891 Specialna zakladna Skola Handlova

14304 Odhorné uéiliste, Prakticka Skola Prievi

14912 Zakladna Skola internatna pre nehovariac Myéou klikneme na ::
149349 Specialna zakladna Skola Partizanske klienta 26390 _ Stredné | |

14855 Specialna zakladna Skola llava

14018 Specialna zakladna Skola Banovee nad Beh odborné uciliste letecko - ———
15050 Specidlna zakladna kola internatna Tren oprava'r...vid’ ramcéek
150649 Specialna zakladna Skaola internatna Prie 0k0|0 nézvu k|ienta_
14085 Specialna zakladna Skola internatna Pova
15106 Specialna zakladna Skaola Movaky
18114 Krajska pedagogicko-psychologicka poradf
18157 Reedukaény domov pre mlades Bystricany
20538 Bilingvalne slovensko-Spanielske gymnazi
26171 (% |Stredné odborné uiilidte Zeleznicné
26390 Stredne odhaorné uéiliste letecko-opravar ]
G774 Krajsky Skolsky Urad v Trendine | Len za svoju arganizaciu

s

Obr. 4 Potvrdenia podriadenych klientov

> Na dalsej obrazovke(obr. 5), ktord sa ndm otvorila, stlac¢ime tlacidlo Nové potvrdenie.
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I Tlagidlom MPD je mozZné prejst do 23§
{ Modulu na prenos dat — zobrazuje @m@m &~ —— ==

=, prehlad odoslanych suborov " Tlacgidlo
/kazov_J Nové potvrdenie

i Potrdenia podriadenich kientov | @2 WPD | 1 MNové poterdenie |G L S— - = S

Viastné potvrd.klienta :00000026390-Stredné odborné ugiliste letecko-o

? SkupP..| Typ potvrdenia - tesxt Potvrdz.datum  |Poznamka Détsprac. |Cas sprac.
il

Obr. 5 Vlastné potvrdenia klienta

Tlacidlom nové potvrdenie sa ndm otvorila dal§ia obrazovka(obr. 6).

> Na tejto obrazovke zadédme Potvrdzovaci datum a pozndmku, napr. ,Potvrdzujem sprévnost
Udajov za 4. Stvrfrok 2006". Potvrdzovaci ddtum mébdzeme napisat bud pomocou kldvesnice,
alebo po rozkliknuti tlacidla umiestneného vedla pola pre ddtum ho mdzieme vybrat
z kalenddra (vid obrdzok). Pole typ potvrdenia si systém vyplni sém - prispevkovd organizdcia
(pismeno P), rozpoétovd organizdcia (prdzdne pole). V poli skupina potvrdenia vyberemie
skupinu vykazov, ku ktorej sa bude prislusné potvrdenie vzfahovat — vietky ostatné vykazy
(prdzdne pole), FIN FAP vykazy (FAP). KedZe sU stanovené rozdielne hrani¢né terminy pre
odoslanie jednotlivych vykazov do Stdtnej pokladnice, pole skupina potvrdenia ndm
umoznuje uzamknut obdobie pre skupinu vykazov vsetky ostatné vykazy (SUvaha a Vykaz
ziskov a strdt, Priimy a vydavky, Stavy a obraty na bankovych Uctoch) skér ako pre skupinu
vykazov FIN FAP vykazy (Vykaz o sektorovom cleneni prirastku/Ubytku finanénych aktiv
a pasiv, Vykaz o sektorovom &leneni finanénych aktiv a pasiv, Struktira dihu podla rezidentov
a meny, StruktUra dihu podla splatnosti). Tento spdsob potvrdzovania zabezpedi, 7e klienti
nebudly modct nahrat uz potvrdené vykazy, ktoré sU priradené ku skupine vsetky ostatné
vykazy azdroven budd modct nahrdvatf FIN FAP vykazy, pre ktoré bude obdobie este
odomknuté.

Potvrdzovaci datum

Pri vytvérani potvrdenia v riadnom termine nie je potrebné pole ,Potvrdzovaci datum“ (obr. 6)
upravovat, nakolko je v Aom systémom prednastaveny aktudiny ddatum. Ak by vynimocne bolo
potrebné vytvorit potvrdenie neskdr, musi potvrdzovaci ddtum vyhovovat nasledujicim pravidldm:

e Potvrdzovaci ddtum pre potvrdenie Udajov za 1. stvrtfrok musi byt z intervalu
01. 04. - 29. 06. prislusného kalenddrneho roku.
e Potvrdzovaci ddtum pre potvrdenie Udajov za 2. Stvrfrok musi byt z intervalu
01. 07. - 29. 09. prislusného kalendarneho roku.
e Potvrdzovaci ddtum pre potvrdenie Udajov za 3. stvrfrok musi byt z intervalu
01. 10. - 30. 12. prislusného kalendarneho roku.
e Potvrdzovaci datum pre potvrdenie Udajov za 4. stvrtfrok musi byt z intervalu
01. 01. - 30. 03. nasledujiceho kalendarneho roku.
Pri nedodrzani tychto pravidiel ndm systém neumozni nahrdavat vykazy za dal§ie Uctovné obdobie!

» Po zadani potvrdzovacieho ddatumu, pozndmky a skupiny potvrdenia (v pripade, ze
posielame do SP aj vykazy FIN FAP, inak prislusné pole nechdvame prdzdne) potvrdenie
uloZime do systému kliknutim na tlacidlo UloZenie.

Stlacenim tlacidla UloZenie sme sa zdroven vrdtili naspdt o jednu obrazovku — prehlad
vlastnych potvrdeni klienta, kde vidime zdznam o nami vykonanom potvrdeni(obr. 7).

> Ak by sme vykonali gj potvrdenie za skupinu vykazov FIN FAP (za predpokladu, ze

zodpovedajice subory boli Uspesne v systéme spracované a skontrolované), prehladovd
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obrazovka vlastnych potvrdeni klienta by obsahovala potvrdenia za obe skupiny
vykazov (obr. 8).
> Vrdtime sa spdf este o jednu obrazovku s’rlocenlm tlacidla Spat(obr. 8).

Skupina poterden

Mapoved Obmedzenia F
CHEO = R YL B — —
o B E R EE "
Potvrdenie kiiep?” Mlile) |2 -
SkupPotv... Popls
Tlac¢idlo Ulozenie ey el Wkaz" &i Y
- —_— —[FaF FIN FAP vikazy — TlaC|d_|0 pre vyber . ——
Klient 26390 Stzané odbomé u Skquy potvrdenia
Skup.potirdenia Er_.] =T |
Typ potvrd. P VySedené pole, zobrazujuce typ potvrdenia si
Patyrdz. datum 15.02.2007 systém doplni sam — bud’ ako prazdne pole
Poznamka (rozpodtova organizéacia), alebo pismeno ,,P*
Potvrdzujen spravnost idajov za o\ Stvbrok 2006 (prispevkova oraanizacia).
(Ncaendar il
’ 16022007 = Tlacidlo pre
_P0|e pre’ F:oznafnl_(u oo [T | ST [ ST [ P[50 | NE [4 zobrazenie
je volitelne, zvySuje ZIRZE 7 B B 30 3 Pole pre Kalendéra
vSak prehladnost PRSI E ] 2 N o iz 13 e Potvrdzovaci datum

w25 6 27T 18
28 30 3N 1 2 3 4
5 B T 8 a 10 1
12 13 _ Ad.e15 | 16 17 18 | |

nasich potvrdeni

200712

I '|"|m‘m“|m|”‘A
.
B
o
B

< w2l 21 23 M 28
Kalendar 6 27 28 1 2 3 4
- . @10l s & 7 8 9 10 M
Datum vyberieme 501012 13 14 15 16 17 18
Slzl18 20 21 23 23 24 28

dvojitym kliknutim
mysSi na prisludny den.

PR

v

4

Obr. 6 Obrazovka pre vytvdranie potvrdeni

B <1 l|0®&|§[ﬁ]ﬁﬂ|$ﬁ@ﬁﬁ|l@l@l
Viactiroviiové potvrdzovanie spravnosti vykazov
&8 Potvrdenia podriadenych klientay MPD | [ Mové potvrdenie 6 [ | =1 | B| N T | = (3@ | B o 5

Vlastné potvrd.klienta :00000026390-Stredné odborné ugiliste letecko-o

B skupPotrd | Typ potrrdenia - text Potvrdz.ddturn | Poznamka Déat.sprac. |Gas
Faprisl.celok-Prispevkorg.  |15.02.2007 Poterdzujerm spravnost’ ddajov za 4. Stert'rok 2006 16.02.2007 |09:31

b

Zostava Spracovanie  Skok  MNas nia i
V] aﬂll@@&l@ﬁ]ﬁﬁl@@ﬁﬁll@l@l
Viactiroviiové potvrdzovanie spravinetiyvykazov
& Potvrdenia podriadenych Klientoy mPD | ) Mové potirs T1aCidlo §|| |3| 2T B | ] I:é',j| B af &5

Spat’
Vlastné potvrd.klienta :00000026390-Stredne odborné udiliste letecko-o
|| SkupPoterd | Typ potvrdenia - text Potvrdz.détum  |Pozndmka Datsprac. |Cas sprac.
| | F| 7 prislcelok-Prispevkorg.  [15.02.2007 Potvrdzujerm spravnost Odajov za 4. Stertrok 2006 16.02.2007 |09:36:35
| | FAP Zaprisl.celok-Prispevkorg.  |15.02.2007 Potvrdzujerm spravnost Odajov za 4. Stertrok 2006 16.02.2007 |09:599:34

Obr. 8 Vlastné potvrdenia klienta — potvrdené skupiny Vsetky ostatné vykazy a FIN FAP vykazy

> Stlacime tlacidlo Aktualizdcia(obr. 9), aby sa ndm nové potvrdenia zobrazili aj na tejto
obrazovke(obr. 10).
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a5 Tlaéidk_) . 088 BRI D
Aktualizacia

Viactiroviiové potvrdzow>~
@& Klientové potirdenia §j|@| |3|E, = $|ﬂ|}‘j|@ﬁﬁ

Potvrd.podriad.klientov klienta :00000006779-Krajsky Skolsky trad v Tr

Eil Klignt| PO|Mazov Klienta SkupP..|Typ potvrdenia - text Poter.dat.  |Poznamka Diét.st
14816 Odborné uéilidte internatne Ladce

14832 Specialna zakladna Skola internatna Viad
14340 Specialna zakladna Skala Mové Mesto nad
14259 Specialna zakladna Skola Myjava

14875 Specialna zakladna Skola Dubnica nad Yah
14383 Specialna zakladna Skola Pachoy

14891 Specialna zakladna Skola Handlova

14304 Odhorné uéiliste, Prakticka Skola Prievi
14812 Zakladné £kola internatna pre nehovoriac
149349 Specialna zakladna Skola Partizanske
14855 Specialna zakladna Skola llava

14018 Specialna zakladna Skola Banovee nad Beh
14050 Specialna zakladna Skaola internatha Tren
150649 Specialna zakladna Skaola internatna Prie
14085 Specialna zakladna Skola internatna Pova
15106 Specialna zakladna Skaola Movaky

18114 Krajska pedagogicko-psychologicka poradf
18157 Reedukaény domov pre mlades Bystricany
20538 Bilingvalne slovensko-Spanielske gymnazi
26171 (% |Stredné odborné uiilidte Zeleznicné
26390|% |Stredné odborng udiliste letecko-opravar

G779 Krajsky Skolsky Urad v Trendine Len za svoju arganizaciu

Obr. 9 Potvrdenia podriadenych klientov

Viactiroviiové potvrdzovanie spravnosti vikazov
@& Klientové potvrdenia §j|@| B|E? $|£E‘ﬂ|@ﬁﬁ

Potvrd.podriad.klientov klienta :00000006779-Krajsky Skolsky arad v Tr

Eil Klignt| PO|Mazov Klienta SkupP..|Typ potvrdenia - text Poter.dat.  |Poznamka Déat.sprac.
14816 Odborné uiiliste internatne Ladce
14832 Specialna zakladna Skola internatna .
14340 Specialna zakladna Skola Mové Mest.
14259 Specialna zakladna Skola Myjava
14875 Specialna zakladna gkola Dubnica n..
14383 Specialna zakladna Skola Pachoy
14891 Specialna zakladna Skola Handlova
14304 Odhorné uéiliste, Prakticka Skola Prievi
14812 Zakladné Skola internatna pre nehoy...
149349 Specialna zakladna Skola Partizanske
14855 Specialna zakladna Skola llava

14018 Specialna zakladna Skola Banovee n...
14050 Specialna zakladna Skola internatna .
150649 Specialna zakladna Skola internatna .

e Stlacenim tlacidla Aktualizacia |
15085 Specialna zakladna skola internatna ... . e .
15106| | Speciaina zakiadna Skola Novaky sme potvrdenie zobrazili aj na I

15114 Krajska pedagogicko-psychologicks ... tejto obrazovke.
18157 Reedukaény domov pre mlades Bystr...
20538 Bilingvalne slovensko-Spanielske oy..
26171 |% [Stredné odborné uiilidte Zeleznicné

N 26390|% [Stredné adhomé uéiliste letecko-opr... | |Za prisl.celok-Prispevk.org.  [15.02.2007 |Potvrdzujern spravnost Gdajovza 4. $tvitrok 2006 [16.02.2007 |
[ 26380 ¥ [Stredné odbome ufiliste letecko-opr... [FAP [Za prisl.celok-Prispevicorg. [15.02.2007 |Potvrdzujem spravnost Gdajovza 4. Stttok 2006 [16.02.2007 |
" b'."."!:l| |KraJSKY skolsky urad v [rencine | |Len Z3 SVO)U organiZzacil | | | |

Obr. 10 Zobrazenie prave vytvorenych potvrdeni tlacidlom Aktualizacia
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Podla uvedeného postupu potvrdzujeme spravnost Udajov vietkych podriadenych klientov. Taktiez je
potrebné potvrdit spravnost Udajov za potvrdzujiceho klienta ako organizdciu — v nasom pripade
Krajsky Skolsky Urad Trencin. Postup je taky isty ako pri ostatnych klientoch s jedinym rozdielom:
> Do pola Typ potvrdenia(obr. 11) je nutné vpisaf pismeno A, ktoré znamend, Ze toto potvrdenie
sa viaze k potvrdzujicemu klientovi ako organizdcii. Pismeno A mbZieme do pola Typ
potvrdenia napisat bud pomocou kldvesnice, alebo klikneme na okrdhle tlacidlo umiestnené
vedia pola Typ potvrdenia a pismeno A vyberieme zo zobrazeného okna dvojitym kliknutim
mysi.

Typ potvrdenia (5)

200 @o@ oY B[R iam-

Typ poturde... |Kratky popis |
Potwrdenie klienia Za prislichajici celok - Rozpoft. org.

A Len za svoju organizaciu
P

Zaprisldchajici celok- Prispevkove org.

Klient 6779 Kraicly Skolsky Grad v Tren

Skup potirdenia Pismeno A znamena, Ze toto potvrdenie sa viaze

Typ potird. e k potvrdzujucemu klientovi - v naSom pripade Krajskému
—— 15.02. 2007 Skolskému uradu Tren€in ako k organizacii, nie ku

e — vSetkym jeho podriadenym klientom prispevkovych, prip.
Potwrdzujem sprawnost udajow za 4. dtwtrok 2006 rOZpOétOVyCh Organiza’Cii akO Celku-

Obr. 11 Vytvorenie potvrdenia za potvrdzujiceho klienta ako organizdciu

Ndslednym ulozenim potvrdenia , stflacenim tlacidla Spaft & a stlacenim tlacidla Aktualizovat

= sa ndm novovytvorené po‘rvrdeme zobrazi(obr. 12).
i ~.\

G ESHE OO0 EE @m
Viactroviiové polvrdzovanie spravnosti vikazov
@& Klientové patvrdenia §j| @| |]|.f_l, = $'|£ |}‘j|@ﬁﬁ

}» Potvrd.podriad.klientov klienta :00000006779-Krajsky Skolsky Grad v Tr
|

Klient| PO M&zov Klienta SkupP.. | Typ poterdenia - text Potyr.dat.  |Poznarmka Déat.sprac.

I 14816 Odborné uéilidte internatne Ladce

| 142832 Specidlna zakladna kola internatna .
| 14240 Specialna zakladna Skola Nove Mest..
| 14859 Specialna zakladna Skola Myjava

| 148745 Specidlna zakladna Skala Dubnica ..
| 14883 Specialna zakladna Skola Plichoy

| 14891 Specialna zakladna Skola Handlova

| 14904 Odborné uéiliste, Prakticka Skola Prievi
| 14912 Zakladna skola internatna pre nehoy...
| 14939 Speciilna zakladna Skola Partizanske
| 149545 Specidlna zakladna Skola llava
|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

15018 Specialna zakladné Skala Banovee n... Potvrdenie Sprévnosti l'JdajOV
18050 Specialna zakladna Skola internatna ... za pOtVFdZUjl'JCGhO klienta ako
14069 Specidlna zakladna kola internatna . A

140845 Specidlna zakladna Skola internatna . organlzaC|u.
15106 Specialna zakladna Skola Novaky |

18114 Krajska pedagogicko-psychologicka ..
18157 Reedukacny domaoy pre mlade Bystr...
20538 Bilingvalne slovensko-Spanielske oy...
26171 ¥ |Stredné odborné uiiliste Zelezniéné

26390 ¥ |Stredné odborné udiliste letecko-opr... Zaprisl.celok-P¥épevkorg.  [15.02.2007 |Pote  /ljem spravnost ddajov za 4. Stert'rok 2006 16.02.2007
26390 % |Stredné odborné uéiliste letecko-opr.. [FAP Faprislcelak-Prispevk.org.  [15.02.2007 |Potvidzujem spravnost Odajov za 4. Strtrok 2006 16.02.2007
|[r G6779]  [Krajske Skolsky drad v Trendine | |Len za svoju organizaciu |15.02.2007 |Paotvrdzujern spravnost Odajov za 4. Sttrok 2006 |16.02.2007

Obr. 12 Zobrazené potvrdenie potvrdzujiceho klienta ako organizdcie
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Potvrdenie spravnosti Udajov za prisldchajioce celky rozpoctovych a prispevkovych
organizdcii podriadenych klientov a zodpovedajice skupiny potvrdeni

Potom, ako sme potvrdili spravnost Udajov za jednotlivych podriadenych klientov ako qj za
potvrdzujiceho klienta ako organizdciu, je nutné potvrdit sprdvnost Udajov aj za prisldchajici celok
(osobitne za prispevkové organizicie ako dj za rozpoétové organizdcie) s priradenou skupinou
potvrdenia (skupina VSetky ostatné vykazy o FIN FAP vykazy). Potvrdenia sprdvnosti Udajov za
prislichajuce celky rozpoctovych organizdcii a prislichajice celky prispevkovych organizdcii ako gj
za prisluchajuce skupiny potvrdenia vietky ostatné vykazy a prislichajuce skupiny potvrdenia FIN FAP
vykazy sU navzdjom nezdvislé, t.z. méZzeme ich vytvorit v lubovolnom poradi, v lubovolnej kombindcii
avréznom case. Typy organizdcii, ktoré patria pod prislusného potvrdzujiceho klienta (rozpoctové
a prispevkové organizdcie) a typy vykazov, ktoré fito klienti nahravajo do Statnej pokladnice (vietky
ostatné vykazy a FIN FAP vykazy) urcuju, ktoré typy potvrdeni musi prislusny potvrdzujuci klient vykonat
v prehladovej obrazovke vlastnych potvrdeni za zodpovedajuce stvrfroky. PoCet tychto potvrdeni na
Urovni celkov (obrazovka viastné potvrdenia klienta) mbze byt az 4 (v pripade, Ze podriadeni klienti sU
aj prispevkové organizdcie aj rozpoctové organizdcie a oba typy organizdcii posielaju do Statnej
pokladnice vietky typy vykazov — SUvaha a Vykaz ziskov a strdt, Prijmy a vydavky, Stavy a obraty na
bankovych U&toch, Sektorové Elenenie prirastku/Ubytku finanénych aktiv a pasiv, Struktdra dihu
podla meny, StruktUra dihu podla splatnosti) a to:

> potvrdenie za prislichajici celok rozpoé&tovych organizacii a skupinu vietky ostatné vykazy,

> potvrdenie za prislichajuci celok prispevkovych organizdcii a skupinu vietky ostatné vykazy,

> potvrdenie za prislichajici celok rozpoétovych organizdcii a skupinu FIN FAP vykazy,

> potvrdenie za prislichajici celok prispevkovych organizdcii a skupinu FIN FAP vykazy.
Samozrejme, ze tieto potvrdenia sa mdzu vykonat v lubovolnom poradi podia skutoéného stavu
nahratia suborov.

Postup potvrdzovania je nasledovny:

> V pripade, Ze sa nachddzame na prehladovej obrazovke Potvrdenia podriadenych klientov
(obr. 12), stlacenim tlacidla Spat sa vrdtime na obrazovku pre potvrdzovanie sprdvnosti
Udajov na Urovni potvrdzujiceho klienta — obrazovka Viastné potvrdenia klienta (v pripade,
Ze vykondvame viastné potvrdenia z Uvodnej vyberovej obrazovky (obr. 2), stlacime tlacidlo
Vykonanie a dostaneme sa na obrazovku Viastné potvrdenia klienta).

> Stlacenim tlacidla Aktualizacia (obr. 13) zobrazime potvrdenia spravnosti Udajov, ktoré uz boli
vykonané prislusnym potvrdzujicim klientom (mdze to byt potvrdenie sprdvnosti Udajov za
potvrdzujiceho klienta ako organizdciu, ktoré sme pred chvilou vytvorili, alebo za
prisluchajuci celok rozpoctovych alebo prispevkovych organizdcii, pricom sa prislusné
potvrdenie vzfahuje k urCitej skupine potvrdenial).

Zostava  Spracovanie  Skok  Mastavenia  System  Mapoved'

Tlacidlom Aktualizacia zobrazime
21 H @@ SRE T 4 potvrdenie spravnosti Gdajov za
Viaciiroviiové potvrdzovanie sprawosti viikazov potvrdzujuceho klienta ako organizaciu,

&) Poterdenia padriadenich klientow MPD || [] Mové potvrdenie | )T ktoré sme pred chvifou VytVOfiIi.

Viastné potvrd.klienta :00000006779-Krajsky skolsky Orad v Trenéine
|| SkupP..|Typ potvrdenia - text Potyrdz.daturn  “|Poznémka Datsprac. |Gas sprac,
| | ol Len za svoju organizaciu  [15.02.2007 Potyrdzujem spravnost adajovza 4. Stt'rok 2006 16.02.2007 [10:50:03
| | Za prisl.celok-Rozpodtorg. |09.11.2006 Potvrdzujem 3.2.06 09.11.2006 (11:12:18
| | Zaprigl.celok-Rozpodtorg. |09.08.2006 POtvrdzujem 11L.GL 2006 09.08.2006 (11:19:50
| | Za prigl.celok-Rozpodtory. [22.02.2006 Potvrdzujem V.G, 22022006 (17.03:26
| | Zaprisl.celok-Rozpodtorg. |19.08.2005 potirdzujem [1.2.2005 19.08.2005 (12:09:26

Obr. 13 Zobrazenie prdve vytvoreného potvrdenia tlacidlom aktualizécia

FocusPMe Strana 11 zo 21




Statna pokladnica | Priruéka vzivatela - (ﬁa
~ Schvalovanie spravnosti invent
udajov

Oddelenie Bilancie a ' EID No.- 865KTRO1

vykaznictvo

> Stlacenim tlacidia Nové potvrdenie(obr. 14) sa dostaneme do obrazovky pre potvrdenie
spravnosti Udajov. V pripade potvrdzovania spravnosti Udajov za celok je potrebné vykonat
potvrdenie zvldst za podriadenych klientov — prispevkové organizacie (v pripade, ak kapitola
prispevkové organizdcie md) a zvidst za podriadenych klientov — rozpoétové organizécie.
Okrem toho musime pre potvrdenie prislichajuceho celku ¢&i uz rozpoctovych alebo
prispevkovych organizdcii priradit relevantny skupinu potvrdenia — zvi&st skupinu potvrdenia
vietky ostatné vykazy a zvIdst skupinu potvrdenia FIN FAP vykazy (v pripade, ak podriadeni
klienti prisluchajuci zodpovedajicim celkom nahrali do Stéatnej pokladnice vykazy finan&nych
aktiv a pasiv). V tomto pripade je potrebné vytvorit potvrdenia styri.

> V pripade potvrdenia za podriadenych klientov — rozpoc&tové organizdcie ako celku aza
skupinu vsetky ostatné vykazy: pole typ potvrdenia zostdva prazdne, pole skupina potvrdenia
zostdva taktiez prazdne, vypiseme pozndmku a potvrdenie ulozime (obr. 15) .

> V pripade potvrdenia za podriadenych klientov — prispevkové organizécie ako celku aza
skupinu vsetky ostatné vykazy: v poli typ potvrdenia zvolime pismeno ,,P”, pole skupina
potvrdenia zostdva prazdne, vypiseme pozndmku a potvrdenie uloZzime (obr. 16) .

> V pripade potvrdenia za podriadenych klientov — rozpoctové organizdcie ako celku aza
skupinu FIN FAP vykazy: pole typ potvrdenia zostdva préazdne, v poli skupina potvrdenia
zvolime skupinu ,,FAP*, vypiSeme pozndmku a potvrdenie ulozime (obr. 17) .

> V pripade potvrdenia za podriadenych klientov — prispevkové organizécie ako celku aza
skupinu FIN FAP vykazy: v poli typ potvrdenia zvolime pismeno ,,P”, v poli skupina potvrdenia
zvolime skupinu ,,FAP®, vypiseme pozndmku a potvrdenie ulozime (obr. 18) .

> Stlacenim tlacidla ulozenie sa dostaneme o jednu obrazovku spdt, kde si je mozné prezriet uz
vytvorené potvrdenia (obr. 19).

0| Bl H @@ DM@ O 0o REm @ m

Viactirowriové potvrdzovanie spravnosti vikazov Tlacidlo Nove

i Potvrdenia podriadenych kiientoy MPD | [ Mové potrdeniss = . pOtVI"denle. ] | BB 5 5

Vlastné potvrd.klienta :00000006779-Krajsky skolsky urad v Trencine

=

|| SkupP..| Typ potvrdenia - text Potvrdz.déturn  “|Poznarmka Dat.sprac. |CGas sprac,
| | 7l Len za svoju organizaciu  [15.02.2007 Poterdzujerm spravnost ddajov za 4. Stt'rok 2006 16.02.2007 [10:50:03
| | Za prisl.celok-Rozpoftory. [09.11.2006 Fotvrdzujern 3.G.06 09.11.2006 |11:1218
| | Faprisl.celok-Rozpodtorg. [09.08.2006 P Otvrdzujem 1L.GL 2006 09.08.2006 |11:159:50
| | Za prisl.celok-Rozpodtorg. [22.02.20068 Poterdzujern V.0, 22022006 |17:03:26
| | Za prisl.celok-Rozpoftory. [19.08.2005 poterdzujerm 1.Q.2005 19.08.2005 |12:09:26

Obr. 14 Vlastné potvrdenia potvrdzujiceho klienta

Skupina poterdenia (4) 2 Zaz

Systérn  Napoved'

Nevyplnené pole ,Skupina
potvrdenia“ reprezentuje

Obmedzenia

& Bl B e . : A
potvrdenie spravnosti Udajov za
Potvrdenie kiienta vialBnja] |23 |s] skupinu — vietky ostatné vykaz
SkupPotv... | Popis | & Y 14 Y.
WEethky ostatné vikazy Typ poterdenia (4) TAznamy najdens
_lFAF' FIM FAP witkazy _
Klient 8779 Krajsks~ Orad v Trencine Typ potvrde... |Kratky popis |
Skup.potvrdenia Za prislichajdci celok - Rozpodt. org.
Typ poterd. A Len z.a s'\roju.?rganizéciu ) )
P Za prisldchajdci celok - Prispevkove org.

Potwrdz. datum 16.02. 2007 ) )
Nevyplnené pole ,Typ potvrdenia“ reprezentuje

potvrdenie sprdvnosti Udajov za podriadenych
klientov — rozpoétové organizacie ako celku.

Poznamka

Potvrdzujen spravnost udajov za 4. Stwrbrok 2DD|5|

Obr. 15 Vytvorenie potvrdenia za prislichajici celok podriadenych klientov — rozpoétové organizécie
a skupinu potvrdenia vsetky ostatné vykazy
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Skupina poterdenia (4) marmy= &
Mapoved Obmedzania Nevyplnené pole ,Skupina
all g @ 7 i & | potvrdenia“ reprezentuje
. A potvrdenie spravnosti Udajov za |
Potvrdenie kilenta SkupPotv..."|Popis | /| skubinu — vietkv ostaine vwkazv.

Yaetky ostatné whkazy wrdenia (4 B
IFAF’ FIM FAP wikazy —'—
: | v|n|m]|[rﬂ|a| =B -
Klient 68779 sky drad v Trencine

- Typ potwrde... |Kratky popis |

Skup potvrdenia Za prislichajici celok - Rozpodt. org.
Typ poterd. F
Fotvrdz. datum 16.02.200

Poznamka

A Len za svoju organizaciu
P [Za prisiichajici celak- Prispevkove org. |

Pismeno ,P“ v poli ,Typ potvrdenia“ reprezentuje
potvrdenie sprdvnosti Udajov za podriadenych
klientov — prispevkové organizdcie ako celku.

Fotwrdzujen spravnost ddajov za 4. Stvrtrok 2006

Obr. 16 Vytvorenie potvrdenia za prislichajici celok podriadenych klientov — prispevkové
organizdcie a skupinu potvrdenia vietky ostatné vykazy

Skupina poterdenia (4) 2 Zaznarmyl=l]

+FAP" v poli ,,Skupina
potvrdenia* reprezentuje

apoved Obmedzenia

P ie kiient MR EREEE potvrdenie spravnosti Udajov za
otvrdenie Kiienta SkupPaty..”|Popis ___— skuoinu — FIN FAP vvkazv.
Wietky ostatné wkazy
FAP FIN FAP wikazy Typ potvrdenia (4) y e
Klient 6770 dlski Grad v Trenfine v || |H|E &l (B -

Typ poturde... |Kratky popis

Skup.potvrdenia FAF
Typ potrd, Za prlsluchajum ce!of(-. Rozpodt org.
. A Len za svoju arganizaciu
Poterdz datum P Za prislichajdci celok - Prispevkové org.
Poznamka , . .
Nevyplnené pole ,Typ potvrdenia“ reprezentuje

Potwrdzujen spravnost ﬁdajov{ za 4. Stvrtrok 2006 . , ’ , . s ,
potvrdenie spravnosti Udajov za podriadenych

klientov — rozpo&tové organizdcie ako celku.

Obr. 17 Vytvorenie potvrdenia za prislichajuci celok podriadenych klientov — rozpoétové organizdcie
a skupinu potvrdenia FIN FAP vykazy

Obmedzenia |— ,,FAP“ \% DO|I .,SkUpina
T ] potvrdenia* reprezentuje
s MCOEEEIREERIE potvrdenie spravnosti Udajov za

Potvrdenie kiienta =

SkupPotv...”[Popis | /| skuoinu — FIN FAP vvkazv.

Wietky ostatné wikazy i

FAP FIN FAP wikazy
Klient 65779 Vrajsls Trad v Trenéine v | & HH] |ﬂﬂ|<¥'—£|| |Q g -
Skup.poterdenia FAP DM potade |Kratky p’upls . - |

Za prislichajoci celok - Rozpoct. org.

Typ potrd. ls A Len za svoju organizaciu
Potvrdz.datum 15.02.2 P |Za prislichajici celok - Prispevkove 0rg.|

Poznamka , . . .
Pismeno ,P* v poli ,Typ potvrdenia“ reprezentuje
potvrdenie spravnosti Udajov za podriadenych

klientov — prispevkové organizdcie ako celku.

Fotwrdzujen spravnost udajov za 4. Stvrtrok Z006

Obr. 18 Vytvorenie potvrdenia za prislchajici celok podriadenych klientov — prispevkové
organizdcie a skupinu potvrdenia FIN FAP vykazy
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CRE=EE ROzne typy vytvorenych potvrdeni za 4. stvrfrok 2006:

m| q -za prislichajici celok —rozpoctove organizdcie, vietky ostatné vykazy
— - len za svoju organizdciu, vietky ostatné vykazy

Viacurovnove polvrdzova _,q nrisigchajuci celok — prispevkové organizdcie, vietky ostatné vykazy
B Patrdenia podriadendeh Kientoy | - Zal prislUchajUci celok — prispevkové organizdcie, FIN FAP vykazy

- 7a orislichailici celok — roznoctové oraanizacie. FIN FAP vwkazv

Vlastné potvrd.klienta :00000006779-Krajsky skolsky arad v Trenéine

|||SkupF'...|Tvp notvrdenia - text |Poterdz.datum  |Poznamka |Datsprac. [Gas sprac)
|_|  |=|Za prisl.celok-Rozpoitorg. |16.02.2007 |Potvrdzujem spravnost ddajov za 4. Strtrok 2006 [19.022007 [1004718 |
| Faprislcelok-Rozpoftorg. [09.11.2006 Poterdzujern 3.G1.06 09.11. 2006 (11:12:18
|_| Za prisl.celok-Rozpodt.ory. [09.08.2006 POterdzujem [1.G. 2006 09.08.2006 (11:19:40

| | Faprislcelok-Rozpoftory. |22.02.2006 Poterdzujem V.G 22022006 (17:03:26
|1 Za prisl celok-Rozpoftary. [19.08.2005 poterdzujerm 11.G.2005 19.08.2005 |12:09:26

| \ Len za svoju organizaciu  |15.02.2007 Poterdzujem spravnost Odajov za 4. Stet'rok 2006 16.02.2007 (10:50:03

| \ Za prisl.celok-Prispevk.org. [16.02.2007 Poterdzujern spravnost Odajov za 4. Stertrok 2006 19.02.2007 |11:14:18

| \ FAP Faprislcelok-Prispevkory. [18.02.2007 Poterdzujem spravnost Odajov za 4. Stert'rok 2006 19.02.2007 |11:22:27
|=| FAF Faprislcelok-Rozpodtory. |18.02 2007 Poterdzujem spravnost Odajov za 4. Stetrok 2008 13.03.2007 [1511:14

Obr. 19 Po ulozeni jednotlivych potvrdeni sa dostévame na obrazovku s vytvorenymi potvrdeniami

Pokial by sme chceli maf na prehladovej obrazovke viastnych potvrdeni klienta iba potvrdenia
tykajuce sa napr. prislusného stvrtroka, je potrebné na Uvodnej vyberovej obrazovke (obr. 2) vhodne
obmedzit casovy interval vztahujuci sa k viastnym potvrdeniam klienta (tento interval pri spusteni
vyberovej obrazovke nie je vyplneny).

Tymto je potvrdzovanie ukoncené. Stlacenim tlacidla Spat sa dostaneme do Uvodnej obrazovky
potvrdzovania, dallsim stlacenim tlacidla Spat sa dostaneme vychodzej obrazovky — do uZivatelského
menu.

Pozndmky

Spravnost Udajov je nutné potvrdzovat chronologicky po obdobiach, t.z. najprv potvrdit Udaje za
prvy stvrtrok, az potom Udaje za druhy Stvrirok, treti Stvrfrok atd.

Najprv je potrebné potvrdit spréavnost Udajov za jednotlivych podriadenych klientov samostatne, za
vlastnU  organizdciu a az potom sprdvnost Udajov za prislichajice celky rozpoctovych
a prispevkovych organizdcii. Pri  potvrdzovani podriadenych klientov, vlastne] organizécie,
prisluchajucich celkov rozpoctovych, pripadne prispevkovych organizécii treba brat do Uvahy agj typy
odovzddvanych vykazov, ateda povinnost vykonat potvrdenia zvidst za skupinu vykazov FIN FAP
(pokial ich podriadeni klienti odovzddavaju) a zvldst za skupinu vietky ostatné vykazy. Rozdelenie na
skupiny vykazov vyplyva z hraniénych terminov, v ktorych je potrebné prislusné skupiny vykazov
nahrat do systému Statnej pokladnice (vykazy finanénych aktiv a pasiv sa odovzddvajd v neskoriom
termine).

Pri potvrdzovani podriadenych klientov vykondvame potvrdenia za jednotlivé skupiny vykazov
nezdvisle, t.z. pokial klient poslal vykazy SuUvaha a Vykaz ziskov astrdt, Priimy a vydavky, Stavy
a obraty na bankovych U&toch mbzeme vykonat potvrdenie za skupinu vietky ostatné vykazy
(spravidla poslané do SP v skorsom obdobi ako vykazy finan&nych aktiv a pasiv) a po nahrati vykazov
Vykaz o sektorovom ¢&leneni prirastku/Ubytku finanénych aktiv a pasiv, Vykaz o sektorovom c&leneni
finanénych aktiv a pasiv, Struktira dihu podia rezidentov a meny, Struktira dihu podia splatnosti
vykondme potvrdenie za skupinu potvrdenia FIN FAP vykazy (pokial podriadeny klient nahrdva qj
vykazy finané&nych aktiv a pasiv. Pokial nie, vykond sa pre podriadeného klienta iba jedno potvrdenie
so skupinou potvrdenia vietky ostatné vykazy).
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Pri potvrdzovani vlastnej organizécie sa postupuje rovnako ako u klienta: osobitné potvrdenie pre
skupinu vietky vykazy a osobitné potvrdenie pre skupinu FIN FAP vykazy (pokial klient ako organizécia
odovzddava tento typ vykazov).

K potvrdzovaniu  prislichajucich  celkov  rozpoctovych  a prispevkovych  organizdcii  so
zodpovedajicimi skupinami potvrdeni sa pristupuje nezévisle, t.z. pokial sme napr. uz potvrdili vietky
podriadené rozpoctové organizdcie so zodpovedajicou skupinou potvrdenia vietky ostatné vykazy,
je mozné vykonat potvrdenie za prislUchajuci celok rozpoctovych organizdcii so skupinou potvrdenia
vietky ostatné vykazy. To zabezpeci uzamknutie daného obdobia pre nahrdvanie vykazov Suvaha
a Vykaz ziskov astrdt, Prijmy a vydavky, Stavy aobraty na bankovych U&toch pre podriadené
rozpocCtové organizécie (klientov). Neobmedz viak nahrdvanie vykazov Vykaz o sektorovom &leneni
prirastku/Ubytku finanénych aktiv a pasiv, Vykaz o sektorovom cleneni financnych aktiv a pasiv,
Struktdra dihu podla rezidentov a meny, Struktira dihu podla splatnosti pre podriadené rozpo&tové
organizdcie ako aj nahrdvanie vykazov pre podriadené prispevkové organizdcie, pokial tieto este
neboli uzamknuté.

Na Urovni potvrdzovania prislichajucich celkov sU moziné S§tyri kombindcie potvrdeni, ktoré su
vzdjomné nezdvislé a mbdzeme ich vytvorit v lubovolnom poradi, v lubovolnej kombindcii a v réznom
Case, pricom sa vzdy vztahuju kurcitému celku (rozpoctové alebo prispevkové organizdcie)
a v rdmci tychto celkov maju vplyv na urCitU skupinu vykazov (vietky ostatné vykazy alebo FIN FAP
vykazy)

Potvrdenie uzamykd dané obdobie, t.z. potvrdenim spravnosti Udajov klienta za skupinu potvrdenia
systém uzamkne a klientovi nedovoli op&tovné nahratie vykazov patriacich do prisldchajucej skupiny
potvrdenia (vietky ostatné vykazy, FIN FAP vykazy), za ktorU bolo vykonané potvrdenie v danom
obdobi. V pripade, Ze by bolo potrebné vykaz takého klienta opé&tovne nahrat, je nutné najprv
u tohto klienta vymazaf potvrdenie sprdvnosti Udajov s prislusnou skupinou potvrdenia, do ktorej
prislusny vykaz patri. To isté plati o potvrdeni sprévnosti Udajov za prislichajuce celky
a zodpovedajuce skupiny vykazov. Toto potvrdenie uzamkne v systéme zodpovedajice skupiny
vykazov vietkych podriadenych klientov patriacich do prislichajuceho celku a znemozni nahratie
tychto vykazov.

Vymaz potvrdeni

Mozné je iba vymazanie potvrdenia sprdvnosti Udajov podriadeného klienta. V pripade potreby
vymazania potvrdenia spravnosti Udajov za potvrdzujiceho klienta ako organizdciv, za prisldchajici
celok rozpoctovych alebo prispevkovych organizécii so zodpovedajicou skupinou potvrdenia je
potrebné sa obrdtit na nadriadeného klienta, alebo zodpovednych pracovnikov Statnej pokladnice
z oddelenia Bilancie a vykaznictvo.

Vymazanie potvrdenia za podriadeného klienta si ukdzeme na priklade:

Nachddzame sa v obrazovke s prehladom potvrdeni spravnosti Udajov podriadenych klientov
(obr. 20).
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[

invent

enia Brm e ..
a0 @eae om( acdo . '
Klientové potvrdenia
Viactirovfiové polvrdzovanie se=* T

@& Klientové potvrdenia Gj|(§|||]|£ﬁ ?|ﬂ|}a|@ﬁﬁ

Potvrd.podriad.klientov klienta :00000006779-Krajsky Skolsky urad v Tr

Eil Klient| PO Mazoy Klienta SkupP..| Typ poterdenia - text Poter.dat.  |Poznarmka Datsprac.
14816 Odbarné uéiliste internatne Ladce

14832 Specidlna zakladna kola internatna Viad
14240 Specialna zakladna Skola Mové Mesto nad
14859 Specidlna zakladna $kola Myjava

14874 Specidlna zakladng $kola Dubnica nad Wah
14883 Specidlna zakladna $kola Plchoy

14291 Specidlna zakladng Skola Handlova

14804 Qdhborné udilidte, Prakticka Skola Prievi
14812 Zakladna Skaola internatna pre nehovoriac
14839 Specidlna zakladna kola Partizanske
14854 Specidlna zakladna Skola llava

15018 Specidlna zakladna $kola Banovee nad Beb
18050 Specidlna zakladna Skola internatna Tren
15069 Specidlna zakladna $kola internatna Prie
16084 Specidlna zakladna Skola internatha Pova
15106 Specidlna zakladna $kola Movaky

MySou klikneme na klienta

18114 Krajska pedagogicko-psychologicks poradf 26390 — Stredné odborné

15157 Reedukaény domaoy pre mlades Bystricany uciliste Ietecko-opravér...

206838 Bilingvalne slovensko-Spanielske gymnazi i

26171 |¥ [Stredné odborné uéiliste Zeleznicné -

26290|%  |Stredné odbormé udiliste letecko-opravar Zaprisl.celok-Prispevk.org. |16.02.2007 |Potvrdzujem spraviost Odajov za 4. Strt'rok 2006 |16.02.2007

26390|X  |Stredné odbormeé udiliste letecko-opravar FAP Za prisl.celok-Prispevk.org. |15.02.2007 |Potvrdzujem spravhost ddajovza 4. Stert'rok 2006 |16.02.2007
G779 Krajsky Skolsky Grad v Trentine Len za svoju organizaciu 16.02.2007 |Potvrdzujem spravnost Odajovza 4. Shtrok 2006 [16.02.2007

Obr. 20 Prehlad potvrdeni sprdvnosti Udajov podriadenych klientov

Chceme zrusit potvrdenie sprévnosti Udajov klienta 26390 - Stredné odborné uciliste letecko-
opravdr... za skupinu potvrdenia FAP (FIN FAP vykazy), aby sme odomkli obdobie pre nahrdvanie FIN
FAP vykazov a umoznili prislusnému klientovi opé&tovne nahrat opravny vykaz.

> Mysou klikneme na potvrdzovaci zdznam klienta 26390 — Stredné odborné uciliste letecko-
opravdr... a potom stlac¢ime tlacidlo Klientové potvrdenia.

» Na obrazovke, ktord sa ndm otvorila(obr. 21), oznacime kliknutim mysi na panel umiestneny
vlavo od zdznamu cely zdznam (riadok) s potvrdenim, ktoré chceme vymazat (vymazanie
zAznamu za skupinu potvrdenia FAP — FIN FAP vykazy).

> Stlagime flacidlo Vymaz zdznamu a vymaz potvrdime odpovedou Ano na potvrdzovaciu
otdzku. Zvyrazneny zdznam bol vymazany zo zoznamu.
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[

invent

Zostava  Spracovanie  Skok

ém  Napoved

Mysou klikneme na panel 2 anas BE @
Viactiroviiové umiestneny vliavo od zaznamu, gy

ktory chceme vymazat, €im ho
zvyraznime S0 g RR &% ¥ 8@ 8

B Potirdenia podr

Vlastné pot~ _.enta .00000026390-Stredné odborné uéiliste letecko-o
il SkupF’..J"" cardenia - text Potvrdz datum  |Poznamka Datsprac. |Cas sprac.
Zaprisleelok-Prispevk.org. (10502 2007 Poterdzujerm spravhost Odajoy za 4. Stetrok 2006 16.02.2007 [09:36:35
_||FAF' oF| Fa prisl.celok-Prispevk.org. |14 02,2007 Poterdzujerm spraviost Odajov za 4. Stetrok 2006 16.02.2007 [09:45:34
Viactiroviiové polvrdzovanie §pravnosti vjkazov Tlacidlo

Vymaz zaznamu

B Potvrdenia podriadensch klientoy MED | [ Mové poterdenie ) | T i SETTEET | B of =
Vlastné potvrd.klienta :00000026390-Stredné odborné ugiliste letecko-o
SkupP.. | Typ potvrdenia - text FPotvrdz. dafum Poznarmka Datsprac. Cas Sprac,
Za prisl.celok-Prispevk.org. |15.02.2007 Potvrdzujerm spravnost ddajov za 4. tet'rok 2006 16.02.2007 |09:36:35
FaF Faprislcelok-Prispevkorg. [15.02.2007 Foterdzujern spravnost Odajov za 4. Stert'rok 2006 16.02.2007 |09:55:34

Obr. 21 Vymaz potvrdenia

> Stla¢ime tlacidlo Spat.
> Vrdtili sme sa do obrazovky s prehladom potvrdeni spravnosti Udajov ndm podriadenych
klientov s este neaktualizovanymi zdznamami (obr. 22). Stlacenim tlacidla Aktualizdcia sa
z&dznamy aktualizuju a z prehladovej obrazovky potvrdeni sa odstrdni nami vyznaceny zdznam
- po’rvrdeme za klienta 26390 a skupmu potvrdenia FAP (FIN FAP vykazy) (obr. 23).
EQ.I@@QIQ[H] | @ y

Viactiroviiové potvrdzovanie sprae~——""___

& Klientové potvrdenia §| =E! |]|,f_l, = ?h[l -|@ﬁﬁ

Potvrd.podriad.klientov klienta :00000006779-Krajsky $kolsky drad v Tr

Eil Klignt| PO Mazov Klienta SkupP..| Typ potwrdenia - text Potvr.dat.  |Poznarmka Dat.sprac.
14816 Odborné uéilidte internatne Ladce
142832 Specidlna zakladna kola internatna .
14340 Specidlna zakladna Skola Mové Mest..
14859 Specidlna zakladna Skala Myjava
148745 Specialna zakladna Skala Dubnica n...
14283 Specidlna zakladna Skola Pdchov
14831 Specidlna zakladna Skola Handlova
14904 Odborné uéiliste, Prakticka Skola Prievi
14912 Zakladna skola internatna pre nehoy...
14939 Specialna zakladna Skola Partizanske
14955 Specialna zakladna Skola llava

16018 Specidlna zakladna Skola Banovee n...
14050 Specidlna zakladna Skola internatna .
16063 Specialna zakladna Skola internatna ..
15085 Specialna zakladna Skola internatna .
15106 Specialna zakladna Skola Novaky

18114 Krajska pedagogicko-psychologicka .. Pred
18157 Reedukacny domaoy pre mlade Bystr...
20638 Bilingvalne slovensko-Spanielske oy... |
26171 % |Stredneé odbome uéiliste Feleznitné [

aktualizaciou

26300 % |Stredné odbomé uiiliste letecko-opr... | |Za prisl.celok-Prispevk.org.  [16.02.2007 |Potrdzujern sprévnost ddajovza 4. Strtrok 2006 |20.02.2007
o  26390|X |Stredné odbomé ufilidte letecko-opr... [FAP  [Za prisl.celok-Prispevk.org.  |18.02.2007 |Potvrdzujem spravnost ddajov za 4. Stertrok 2006 |20.02.2007
| 6??9| |Krajsk\? Skolsky drad v Trendine | |Len Ta svojU oFganizaciu | | |

Obr. 22 Prehlad potvrdeni podriadenych klientov pred aktualizéciou
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afa H @&  BHE 008 B @ o

Viactiroviiové potvrdzovanie spravnosti vykazov
@ Klientové potwrdenia §j|@| |]|E, F $'|5[|Er,‘j| HH &F i

Potvrd.podriad.klientov klienta :00000006779-Krajsky Skolsky urad v Tr

Klient| PO Mazov Klienta SkupP .| Typ potvrdenia - text Potvr.dat.  |Poznarmka Datsprac.

o 14816 Odborné uéilidte internatne Ladce
14832 Specidlna zakladna skola internatna .
14340 Specidlna zakladna Skola Mové Mest..
14859 Specidlna zakladna Skala Myjava
14875 Specialna zakladna Skola Dubnican...
14883 Specidlna zakladna kola Pachov
14891 Specidlna zakladna skola Handlova
14404 Odborng utiliste, Prakticka Skola Prievi
14812 Fakladna $kola internatna pre nehoy..
14834 Specialna zakladna skola Partizanske
14955 Specidlna zakladna Skola llava
15018 Specidlna zakladna skola Banovee n...
16040 Specialna zakladna Skola internatna ..
15069 Specialna zakladna Skola internatna .
15085 Specidlna zakladna kola internatna .
15106 Specialna zakladna Skola Movaky
15114 Krajska pedagogicko-psychologicka .
168167 Reedukadény domoy pre mlade? Bystr...
205838 Bilingvalne slovensko-Spanielske oy...
26171 [¥ |Stredné odborné utiliste Zeleznitng
25390 % [Stredné adbomé uéiliste letecko-apr... | |Za prisl.celok-Prispevk.org.  [16.02.2007 | Patwdzujem spravnost ddajov za 4. Svrtrok 2006 |20.02.2007

6??9| |Krajsk\'f Ekolsky Grad v Trenéine | |Len 7a SvOjU Organizaciu | | |

T

o aktualizacii

Obr. 23 Prehlad potvrdeni podriadenych klientov po aktualizdcii — vymazané potvrdenie za skup. FAP

FocusPMe Strana 18 zo 21




Statna pokladnica | Priruéka vzivatela - (ﬁa
~ Schvalovanie spravnosti invent
Udajov

Oddelenie Bilancie a ' EID No.- 865KTRO1

vykaznictvo

ViacUrovnové potvrdzovanie spravnosti tdajov

Potvrdzovanie sprdvnosti Udajov pri viacUroviiovom potvrdzovani sprdvnosti Udajov sa vykondva
rovnakym postupom ako pri jednouroviiovom potvrdzovani sprdvnosti Udajov. Rozdielom je, ze
potvrdzujuci klient — sprdvca kapitoly mé dva druhy podriadenych klientov:
e podriadenych klientov, Udaje ktorych kontroluje a potvrdzuje
e podriadenych potvrdzujicich klientov, pri ktorych kontroluje ich potvrdenia
spravnosti Udajov za ich prislusné celky prispevkovych a rozpoctovych organizdcii
s priradenymi skupinami potvrdenia

Vytvdranie potvrdeni

> Po prihldseni sa do systému spdsobom popisanym pri jednoUroviovom potvrdzovani
sprévnosti Udajov s Casovym obmedzenim na viastné potvrdenia (v tomto pripade nastavenie
casového intervalu na 01.01.2007 az 20.02.2007 - zabezpedi obmedzenie poctu zobrazenych
zdznamov na posledne vykonané potvrdenia atym lepsiu prehladnost tychto potvrdeni)
(obr. 24) dostaneme sa do obrazovky, v ktorej sa potvrdzuje spréavnost Udajov za prislusné
celky rozpocCtovych a prispevkovych organizdcii kapitoly s priradenymi skupinami potvrdenia
a ’rak’rlez po’rvrdenlo za vlos’rnu organizd&ciu - ministerstvo (obr. 25).

&l M EE REEEEERIEL
Potvrdenia klientov
&

Klient 2241

Zobrazenie
Skupina potyrdenia Do

Len svoje potvrdenia L]

Poterd. aj len za svoju org.

S datumam poterdenia 01.01.2007 Do z0.02.z007(a)

FPotvrdenia podriad. org.

S datumom potvrdenia 0l.12. 2006 (B]a] 20.02. 2007

Obr. 24 Vyberovd obrazovka pre potvrdenie klientov

Zostava  Spracovanie  Skok  Mastavenia  Systém  Mapoved

Bl 0 @e@@ SHB DO AR @

Viactiroviiové potvrdzovanie spravnosti vykazov
&) Paotvrdenia podriadenych klientoy MPD || [ MNové poterdenie S T | (gJ| |]| =2 F ¥ | | | B & 5l

Vlastné potvrd.klienta :00000002241-Ministerstvo Skolstva SR

|||SkupP...|Typ potvrdenia - text |P0tvrdz.détum |Poznémka

Datsprac. |Cas sprac.

Obr. 25 Obrazovka pre prehlad potvrdeni za kapitolu
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> Tlacidlom Potvrdenia podriadenych klientov sa dostaneme do obrazovky s prehladom
potvrdeni ndm podriadenych klientov a ndm podriadenych potvrdzujicich klientov(obr. 26).

E d'

I a & m M
B3dHCE® DEE D000 HAE @o
Viaciiroviiové potvrdzovanie spravnosti vijkazov
@) Klientové potrdenia ﬁjl @l | & g ?|£ Efa| B «F

Potvrd.podriad.klientov klienta :00000002241-Ministerstvo $kolstva SR
|| Klient|PO|MNazov Klienta SkupP..|Typ potvrdenia - text Potvr.ddt.  |Poznamka
|| 3332 Univerzita veterindrskeho lekarstya v Ko
| | 3340(X |Domov Spevackeho zhoru slovenskych ufite Za prisl.celok-Prispevkorg.  [13.02.2007 |Potvrdzujern 4.0.2006
| | G576 MNarodné Sportave centrum Za prisl.celok-Rozpodt org. 12.02.2007 |Potvrdzujern 4.Q.2006
|| 6584 Slovenska technicka univerzita v Bratis|
| | G736 Skolske wpodtove stredisko Za prisl.celok-Rozpodt.org. 12.02.2007 |Potvrdzujem 4.2.2006
| | BTR0 Kraisky Skolsky Orad v Bratislave Za prisl.celok-Rozpoftorg. 12.02.2007 |Potvrdzujerm 4.0.2006
| | B779 Kraisky Skolsky Orad v Tranding Za prisl.celok-Rozpoft.org. 16.02.2007 |Potvrdzujem spravnost ddajov za 4. Stertrok 2006
| | E779 Kraisky Skolsky drad v Trendine Za prigl.celok-Rozpoétorg. 12.02.2007 |Potyrdzujem 4.2.2008
| | 6779 Krajsky Skolsky drad ¥ Trenéine Za prisl.celok-Prispevkorg.  [19.02.2007 |Potvrdzujerm spravnost Udajov 2a 4. tvrt'rok 2006
| | 67749 Krajsky Skolsky drad v Trenéine FAF Za prisl.celok-Prispevkory.  [20.02.2007 |Potvrdzujern spravnost ddajov za 4. tvrtrok 2006
| | BTET Krajsky Skolsky drad v Mitre Za prisl.celok-Rozpodt org. 12.02.2007 |Potvrdzujern 4.0.2006
| | 6784 Krajsky Skolsky Orad v Banskej Bystrici Za prisl.celok-Rozpodt org. 12.02.2007 |Potvrdzujern 4.0.2006
| | BE08 Kraisky Skolsky drad v Presove Za prisl.celok-Rozpodt.org. 12.02.2007 |Potvrdzujem 4.2.2006
| | 10014 Agentira na podpory wiskumu a wwoja Za prisl.celok-Rozpoftorg. 12.02.2007 |Potvrdzujem 4.2.2006
| | 11746 Kraisky Skolsky drad v Kodiciach Za prisl.celok-Rozpoft.org. 13.02.2007 |Potyrdzujerm 4.2.2006
| | 11826 Kraisky Skolsky drad v Trhave Za prisl.celok-Rozpoftorg. 12.02.2007 |Potvrdzujerm 4.0.2006
| | 16387 Metodicko-pedagogicke centrum v Trenéine Za prisl.celok-Rozpodétorg. 12.02.2007 |Potyrdzujem 4.2.2008
| | 1e408 Univerzita J. Selyeho
| | 16431 Skolské wpodtove stredisko Za prisl.celok-Rozpoét org. 12.02.2007 |Potvrdzujern 4.0.2006
| | 16647 Krajsky Skolsky drad Zilina Za prisl.celok-Rozpodt org. 12.02.2007 |Potvrdzujern 4.0.2006
| | 17338 (X [IUNVENTA Za prisl.celok-Prispevkory.  [13.02.2007 |Potvrdzujern 4.0.2006
| | 16454 Oddelenie financéného riadenia pre ESF a Za prisl.celok-Rozpoét org. 12.02.2007 |Potvrdzujern 4.Q.2006
| || 28657 Agentdra Ministerstra Skalstva Slavenske
|| 2241 Ministerstva &kalstvs SR Len 7a svaju organizaciu

Obr. 26 Potvrdenia podriadenych klientov

» ak mySou klkneme na podriadeného klienta, napr. Metodicko-pedagogické centrum
v Trencine, ndslednym stlacenim tlacidla Klientové potvrdenia sa dostaneme do obrazovky,
v ktorej mbze za daného klienta vytvorit resp. zmazat potvrdenie sprévnosti Udajov spdsobom
popisanym v predchddzajucej Casti tejto prirucky

> ak mysSou klikneme na podriadeného potvrdzujiceho klienta, napr. Krajsky Skolsky Urad v
Tren&ine, ndslednym stlacenim tlacidla Klientové potvrdenia sa dostaneme do obrazovky,
ktord ndm umoznuje prezerat, vytvaraf avymazdvat potvrdenia sprdvnosti Udajov za
potvrdzujuceho klienta

> potvrdime spravnost Udajov za nds ako organizdciu (Typ potvrdenia A) so zodpovedajicou
skupinou potvrdenia

Ak je potvrdend spravnost Udajov vietkych podriadenych a podriadenych potvrdzujicich klientov za
urity skupinu potvrdenia (vSetky ostatné vykazy, FIN FAP vykazy), je mozné vykonatf potvrdenie za
kapitolu ako celok, ato osobitne za prislusné celky rozpoétovych organizdcii s prislichajucimi
skupinami potvrdenia a osobitne za prislusné celky prispevkovych organizdcii (pokial ich mdme)
s prislichajucimi skupinami potvrdenia. Ako uz bolo spomenuté, tieto potvrdenia sU navzdjom
nezdvislé.
> tlacidlom Spat sa vrdtime o jednu obrazovku.
> ftlacidlom Nové potvrdenie(obr. 27) potvrdime sprdvnost Udajov za prislusné celky
rozpoétovych organizécii (typ potvrdenia je prdzdne pole) s priradenim relevantnych skupin
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Statna pokladnica | Priruéka vzivatela - (ﬁa
~ Schvalovanie spravnosti invent
udajov

Oddelenie Bilancie a ' EID No.- 865KTRO1

vykaznictvo

potvrdenia (prdzdne pole prislichajice skupine vsetky ostatné vykazy a ,,FAP" prislichajice
skupine FIN FAP vykazy) a za prislusné celky prispevkovych organizécii (v type potvrdenia
vyplnime pismeno ,$“ ) s priradenim relevantnych skupin potvrdenia (prédzdne pole
prislichajuce skupine vsetky ostatné vykazy a ,FAP" prislUchajice skupine FIN FAP vykazy).
Tym je potvrdzovanie spravnosti Udajov ukoncené.

Spracovanie  Skok  MNastavenia  Systém  Mapoved'
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Viactiroviiové potvrdzovanie spravnosti vykazov
&) Paotvrdenia podriadenych klientoy MPD || [ MNové poterdenie S T | (gJ| |]| =2 F ¥ | | | B & 5l

Vlastné potvrd.klienta :00000002241-Ministerstvo Skolstva SR

|||SkupP...|Typ potvrdenia - text |P0tvrdz.détum |Poznémka Datsprac. |Cas sprac.

Obr. 27 Obrazovka pre vytvorenie potvrdenia sprdvnosti Udajov za prislusné celky prispevkovych
a rozpoctovych organizécii kapitoly a prislichajuce skupiny potvrdenia

Vymaz potvrdeni

Vymaz potvrdeni sa vykondva postupom popisanym v predchddzajucej Casti tejto prirucky.

Ak potrebujete vymazat potvrdenie sprdvnosti Udajov za Vas - spravcu kapitoly ako organizdciu
alebo potvrdenie sprdvnosti Udajov za prislusné celky rozpoétovych, alebo prispevkovych
organizacii s priradenou skupinou potvrdenia, musite oto poZiadat zodpovednych pracovnikov
Statnej pokladnice z oddelenia Bilancie a vykaznictvo.
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